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Acces GALAAD
support@cnsa.fr

tps://portail.cnsa.fr/

En cas de probleme, merci de contacter le
Support CNSA au 01 41 46 47 00 ou par email:
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fensa GLOSSAIRE

solidarité pour I'autonomie

AGGIR Autonomie Gérontologique — Groupes Iso-Ressources
ARS Agence Régionale de Santé
CD Conseil Départemental
CNSA Caisse Nationale de Solidarité pour ’Autonomie
EHPAD Etablissement d‘Hébergement pour Personnes Agées Dépendantes
FP Fiche Personne
FINESS Fichier National des Etablissements Sanitaires et Sociaux
GIR Groupes Iso-Ressources
GMP GIR Moyen Pondéré
GPP Groupe Patients Proches
PMP Pathos Moyen Pondéré
SMTI Soins Médicaux et Techniques Importants

CRCM Commission Régionale de Coordination Médicale



Caisse nationale de
solidarité pour I'autonomie

SOMMAIRE

GUIDE UTILISATEUR V=DECIN VALIDEUR CD

1. GALAAD

1.1 Bonnes pratiques
1.2 Interface
1.3 Tableau de Bord

2. Préparer la validation

2.1 Accéder a une étude

2.2 Constituer I'échantillon

2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’une Fiche Personne
3.2 Valider le volet AGGIR

3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider a distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire a distance

4. Signer une étude

4.1 Signer les fiches validées

4.2 Envoyer I'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie AGGIR
4.4 Signer I'étude sur site

4.5 Signer 'étude a distance

5. Editer des documents

5.1 Editer le tableau de bord

5.2 Editer les bilans

5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé




'cnsa

Caisse nationale de
solidarité pour I'autonomie

Sommaire

1. GALAAD
1.1 Bonnes pratiques

1.2 Interface
1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude

2.2 Constituer I'échantillon
2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer |'étude sur site

4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes
5.4 Editer le tableau de
contingence
5.5 Editer le PV
5.6 Déposer le PV signé

BONNES PRA

J’Al UNE QUESTION?

UES

© Je vérifie les infobulles ( @ ) dans I'application,

® En cas de doute, je consulte le guide utilisateur en ligne sur le
site de la CNSA : htips://www.cnsa.fr/accompagnement-en-

etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-

ehpad/les-coupes-agaqir-pathos (bas de page)

© Si mon probleme n’est pas résolu:

Une création/modification de compte
Litige sur une décision

Probléme avec mon fichier d'import
Aide a l'utilisation, bug

Question métier, organisation de la validation

Suppression d’études initialisées ou en saisie

Suppression d’études en validation

Contact a privilégier

Mon gestionnaire ARS

Mon gestionnaire ARS

Mon éditeur de logiciel de soins
Support CNSA

= Mon valideur ARS/CD
= Mon gestionnaire ARS

Mon gestionnaire ARS

Support CNSA


https://www.cnsa.fr/accompagnement-en-etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-ehpad/les-coupes-aggir-pathos
https://www.cnsa.fr/accompagnement-en-etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-ehpad/les-coupes-aggir-pathos
https://www.cnsa.fr/accompagnement-en-etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-ehpad/les-coupes-aggir-pathos
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'cnsa Galzsd-Médecin valideuren CO ¥ P Bandeau et titl’e :
GALAAD o - Logo ; Profil utilisateur
Systéme:ieformaton Mode accessibilité &) @ Version - 2.6.1 du 2019-11-26 12:23,

I—IC PE———— D Fil d’ariane :

500N des eiuges #* [3Dleau de Dor age . )z .
h Permet de se positionner dans la gestion de I'étude Onglet :
Tableau ce bord_ e Permet de naviguer sur dl_fferents
contenus selon le profil utilisateur
Tableau de bord @ et la page demandée
P Liste récapitulative des alertes :
Alertes @) < P — s .
, Message de contrble de saisie ou d’avertissement
Au fotal, 7 alerfes sont recenseas sur volre
Dont 7 nouvelles alertes.
Contenu :
Critéres de recherche Q" —
| J¥ Critéres de recherche
Région fle-de-France FINESS géographigue
Département Paris Libellé de Pétablissement
Commune Toutes communes v Statut de 'étude Active v
Année de I'tude 2018 v
Rechercher

Taux volets PATHOS validés @ 22.22 %

a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
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Taux volets AGGIR validés : 33.33 %

Taux études validées : 22.22 %

Contenu :

Résultats de recherche @ Il:

2 items trouvés, sfiichage des © items. Page 1

= — A + Efat % Etat | Nbservices/ | & Date # Date valid. | ¢ Date valid.
[ | oo Jocommnel b Jocmemel o | Aum | PR s | AR

Tsoo2imisaetE NS EHRAD RS RTCE Velidée  Validée A Validée P 1747 1202018 0812019 | 08M1/2019
rspemienTantezE RIS Qe ta Finalisée Fi”ﬂSée Finalsée P 1/47 30082019 20092018 | 20/08/2018
7S080360320M91E| TAES HoohADCOS . Envelidstion | Velidée A Finalisée P 1/28  DUDGI2018| 01082019 31072018
rsoemteTanetE RIS Qe ta Velidée | Validée A | Valigge P 115 DUDEI201S|  3UOTI2NS | 31072018
7soonasszaoieaE. RS EHPAD RESIIENGEDE | nigayse 0o D162019 | 01/06/2018
rsoomasszaoieze. RUS | EHPAD RESIOENGEDE ©pigayse 0ro 25042018 | 240412019
7500414022091 RIS EHRADRESIDENCE DU | gf ajgation vali%ion Finalisée P| 1710 200412018 25042018 | 2510412018
rsoomasszamiete RS EHPAD RESDENGEDE | nigayse 0ro 25042018 | 240412019
TSO0SEASI2NGIE  FATS EHPADRCSDDICE  Eniessabie | ENSES Fnslisée  1/53 10042018 1104201 110412019

Editer le tableau de bord

Résultat de la recherche
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contenus selon le profil utilisateur
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INTERFACE

Possibilité d’étre médecin valideur sur plusieurs CD

‘ Marie ROUX Sélectionner le profil de connexion :
cnsa
GALAAD -
Ietina Flalomaton Woda accassibilté [ @ Version - 3.2 du 2021-09-29 10:21
Gestion des études Déconnexion
Gestion des études ¥ Tableau de bord
Tableau de bord
Tableau de bord @
— Alertes @
Au total, 19 alertes sont recensées sur votre tableau de bord SI Vous éteS un médecln
Dont 19 nouvelles alertes X .
o o valideur sur plusieurs CD de la
— res de A ’ . .
meme region, une liste
Reéion Hauts-de-France FINESS gsographis — | déroulante vous permet de
Ancienne région > Libellé de I'établissement T ,
Département Sty doL e choisir le département voulu
Commune SR dans les critéres de recherche
Année de 'étude Pas-de-Calais
" Marie ROUX Sélectionner le profil de connexion : ‘
cnsa
Sptime & rformation Mode accessibilits () @ Version + 3.2 du 2021-09-29 10:21.

Si vous étes un médecin

Gestion des études ** Tableau de bord

Tableau de bord

Tableau de bord @)

— Alertes )

Voir les alertes Au total, 21 alertes sont recensées sur votre tableau de bord

Dont 21 nouvelles alertes.

valideur sur des CD de
plusieurs régions, une liste
déroulante vous permet de
choisir la région voulue dans
les criteres de recherche

decin valideu

u conseil départemental

Commune

Année de I'étude

201

~— Critéres de Q
Region Toutes régions FINESS géographique
oules régio
el Hauts-de-France Libellé de I'établissement
e N i
Département ormandie Statut de 'étude Active v
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TABLEAU DE BORD )

Identifiant (ID) étude

= numéro FINESS géographique

+ année de la date d’évaluation
+ séquentiel sur 1 chiffre

+ type de structure (E pour EHPAD et U pour USLD)
¢

Etat PATHOS
e En saisie P
* Finalisée P
* En validation P
¢ En commission P

Tauy volets PATHOS validés : 0.00 %

Résultdts de recherche &)

) | 54001332320201E MNancy

EHPAD KORIAN

PLAISANCE

* Validée P

Taux volets AGGIR validés : P.00 %

Taux études validées : 0.00 %

A
v 1 item trouvé. Page 1
B " Tt % Efat + Etat + Etat Nb services / % Date + Date valid. % Date valid.
Ensaisie =" 5:‘“ En saisie P 240172020 15/021202 2010212020
A
Editer le tableau de bord
@ L g
Etat AGGIR Les taux validés
* En saisie A correspondent au nombre de

* Finalisée A

* En validation A

* En commission A
* Validée A

volets validés sur le nombre
total affiché




fensa ACCEDER A UNE ETUDE

1. GALAAD 6 o L
° o 1 tem oué. Page 1 Lors de la connexion a Galaad, le tableau

. i Y &tude 4 Commune ibellé ¢ Etat ® il ® SGIVICGS ¢ Date ® IGVII ® IGVII , , .
L Banes cates e e bord présente par défaut Ia fiste des

1.2 Interface o |zos0isornz0ie]  PARIS EHPADALQUIER |iisee A . , i
= études au statut « Active» sur l'année en

DEBROUSSE
1.3 Tableau de bord
0 Editer le tableau de bord cours.

2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude © Sélectionner I'étude depuis le tableau
2.2 Constituer I'échantillon de bord.

2.3 Modifier I'échantillon
2.4 Supprimer une Fiche

S s rer — Acces a la fiche étude
3. Valider une étude Identification de 'etude @

3.1 Modifier les références d’'une \dentifiant : 75080160720201E  Date de Iévaluation : Année du programme : 2020 ® Saisir la date de validation (*), le type
Fiche Personne FINESS géographique : 750801607 Libellé de I'établissement :  EHPAD ALQUIER Type d'établissement:  EHPAD de Validation (par défaut « Sur Site ») et |e

g La convention tripartite a-t-elle été n DEBROUSSE Code I: 75020 . , .

3.2 Vallq?r le volet AGGIR signée ?: _ e o — Mj;’"" type de signature (par défaut « Sur site »).

3.3 Modifier le volet AGGIR Date de valeur PATHOS : A d signatare léwde: R tde

3.4 Supprimer une Fiche . i
Personne Pl RIOS: e . ® Cliquer sur « Enregistrer »

ype de validation : ur site ype de validation . | sursite v

35 SaiSir une ﬁChe arqumentaire Type de signature PATHOS : Type de signature AGGIR : Sur site M 0

3.6 Valider le volet AGGIR & - De retour sur le tableau de bord, la date
dlStanCE Médecin coordonnateur 1: Medecin COORDIDF ate de lon : d
distance e validation AGGIR enregistrée au

. . .
4. Signer une étude (*) Champs obligatoires.

4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer I'étude a la CRCM
o 1 item trouvé. Page 1

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie

4.4 Signer I'étude sur site © | 75080160720201E ;fER,J'SE EHPADALOUER  Initialisze
4.5 Signer I'étude a distance

5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

La date de validation reste modifiable tant
que I'étude est a I'état « Finalisée ».

Les 2 autres champs peuvent étre
modifiés jusqu’a la validation de I'étude.

decin valideur du conseil départemental
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Etude Retour

Identification de I'stude @

© Dans la fiche étude,
« Echantillonnage AGGIR »,

cliqguer  sur

Identifiant : 75030160720201E  Date de I'évaluation : 1010212020 Année du programme : 2020

FINESS géographique : 750801607 Libellé de 'établissement:  EHPAD ALQUIER Type détablissement:  EHPAD

La convention tripartite a-telle été o, DEBROUSSE Code postal : 75020

signée 2 :
Ville : PARIS 20EME Motif de

Date de valeur PATHOS : 18/0312020 Tétude : Renouvellement de convention
Année de signature :

Date de validation PATHOS : 18/0312020 Date de validation AGGIR * :  18/03/2020 GMP initial : gl

Type de validation PATHOS : Sursite Type de validation AGGIR:  Sursite ar-)

Type de signature PATHOS : Sursite Type de signature AGGIR :  Sursite ar-)

Médecin coordonnateur 1: Medecin COORDIDF Date de formation PATHOS :  23/03/2017

(*) : champ obligatoire m

Liste des services @) o

P

P TE——— Liste des alertes

# Date de I'évaluation

& Numéro du service ¢ Libellé du service

Action

saisies
Echantillonnage AGGIR

1 Guide_utilisateur 10jp2/2020 146
\ 4
Validation AGGIR Retour
Echantillonnage @
Type diétablissement: E4PAD

a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer I'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer I'étude sur site
4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Effectf da Mtud : 140
M initial : 771

Identifiant de I'étude : T5030180720201E
F 6 750301007
GMP en temps réel : TT1

Constitution d'un échantillon aléatoire @

Taux de sendage * 10 Nombre minimum * 20

Sélectionner une option d'inclusion ou d'exclusion des moins de 60 ans :

==

oins de 60 ans dans échanilion ©)

xclure les mains de &0 ans de Méchantillon 1

"3 mirooeta o | GIR | s Fiat | & Echomtlonnege | séocten | Mot suppression | pprimer fes FP derétuce 0}
3 1 b valider Inial 5] s v
7 4 bvaider Inital e b v
1 2 bvalder Inial e e v
. 2 |ser| 0 | °
2 4 bvalder Inial e e v
EY 2 bvaider Inital e b v
s 1 b valider Inial e e v
5 2 bvaider Inital e e v
Ed 2 bvalder Inial e e v
69 2 bvaider Inital e e v

Retirer de IéchantiionJiF7Y

Page de constitution de I'échantillon AGGIR

[Options]

- Modifier le taux de sondage (Par défaut le taux
est de 10%).

- Modifier le nombre de personnes minimum
(Par défaut le nombre est de 20).

= Inclure ou exclure les FP de moins de 60 ans
de I'échantillon

NB :

- Pour le calcul de l'échantillon, le taux de
sondage ne peut étre inférieur a 10% et le
nombre inférieur a 20.

- Si le nombre de FP de I'étude est inférieur a
20, la validation concerne toutes les fiches

@ Dans la fiche de Constitution d’un échantillon
aléatoire, cliquer sur « Calculer »,

© Cliquer sur « Valider I'échantillon »
Retour sur la « fiche étude »

L’échantillonnage peut-étre modifié tant
qu’aucune fiche n’a été validée.

Le bouton « Imprimer les FP » devient actif dés
gue I'échantillon a été validé. Les fiches peuvent
étre éditées jusqu’a la cl6ture de I'étude

Guide utilisateur
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MODIFIER L’ECHANTILLON

= L’échantillon peut étre modifié et des fiches retirées tant qu'aucune fiche n’a été validée.

= Lorsque qu’'une fiche est retirée/supprimée de I'échantillon, elle est automatiquement remplacée par une autre au hasard
afin d’'atteindre les seuils demandés. Les nouvelles fiches sont marquées par le statut d’échantillonnage « Nouveau »

dans le tableau d’échantillonnage.

Validation AGGIR Retour

Vaidation AGGIR Retour

Echantillonnage @
Identification

Identifiant de I'étude : 75050160720201E
FINESS Géographique : 750201607
GMP initial : 771

GMP en temps réel : 771

Type d'établissement : EHPAD
Effectif de 'stude : 146

G itution d'un é i éatoire )

Taux de sondage = 10 Nombre minimum + 20 Calculer Q

Fiche Personne
3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer |'étude sur site

4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

une option d'inclusion ou d'exclusion des moins de 60 ans :

() Echantillonner sans critére d'dge et inclure les moins de 60 ans dans I'échantillon @)
() Echantillonner sans critére d'age et exclure les moins de 60 ans de I'echantilion )

(® Echantillonner sans critére d'age ()

patients de moins d

20 items trowvés, affichage de 1310 [Premies/Précédent] 1, 2 [SuivantDernier]

[+ numéroderarP | ¢ G | & etat |+ Echantionnage | Stection | Mot suppression | e ——
, .

4 a valider Initial o Décés
4 2 a valider Initial a Décés v
20 4 4 valider Initial a Déces v
| | 26 4 4 valider Initial ] Détés I | Validation de Féchantilion  Jl7)
34 1 4 valider Initial a Déces v
38 3 4 valider Initial [} Décés v
51 3 4 valider Initial a Déces v
54 2 a valider Initial [} Décés v
1 &0 4 Avalider Initial vl [ Consuttation v |
73 3 a valider Initial a Décés v
9 Retirer de I'échantillon Y
(*) - champ obligatoire
CNSA - Caisse Nati de ité pour I Rk ibiits | D @

(]

Identification

de : TS0E01B07T20201E
ique : 750801207

Type d'établissement : EHPAD
Effectf da Pétude - 145

Sélectionner une option dinclusion ou diexclusion des moins de 60 ans :
Echanti les moin de 50 ans dans léchantilon @)
) e et exclure les moins de 60 ans de Iéchantilon @
= )
20 tems tousés.affonage de 13 10__[PremierPréoégent 1.2 SuvaniDemner = -
= & 2L Supprimer les FP de rétde 7Y

o NumérodelafP | 6 GIR | o Etat | ¢ Echantilonnage | Séicction | Mot suppression |
2 B

4 & valider Initial Decés
. D POV — 3
20 4 & valider Initial Décés v
I = T Nowest v ] Validation de Féchantiton 23
34 1 & valider Initial Déeés v
36 3 & valider Initial Deces v
I B T svawer Touresu N |
51 2 avalider Initial Décés v
54 2 & valider Initial Déces v
73 3 & valider Initial Déeés v
Retirer de I'échantillon [~
(%) - champ obiigatore
CNSA - Caisse Nationale de Solidarité pour FAutonomie Alde et accessibiité | Déclaration de conformité

0

= Le bouton « Imprimer les FP » devient actif
dés que [l'échantillon a été validé. Les fiches
peuvent étre éditées jusqu’a la cléture de I'étude

© Sélectionner la/les fiche(s) dans le tableau de constitution de
I'échantillon dans la colonne « Sélection » que I'on souhaite retirer de
I'échantillon.

@ Cliquer sur « Retirer de I'échantillon ».

Au clic sur le bouton, les FP sélectionnées sont retirées

© Cliquer sur « Validation de I'échantillon »

Affichage de la fiche étude
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SUPPRIMER UNE FP @12

La suppression d’une fiche personne entraine la suppression définitive i
de cette fiche dans la base de données GALAAD. Cette manipulation :
déclenche un recalcul du PMP et du GMP. :

Procédure métier a respecter avant la validation

1. Il revient au premier valideur de s'assurer que la base déposée contienne uniqguement des
personnes présentes le jour de I'évaluation, et en hébergement permanent.

2. |l revient au premier valideur de supprimer les fiches individuelles des personnes qui ne sont
pas présentent au moment de I'évaluation (absence, hospitalisation, déces, etc.)

@Les personnes agées de moins de 60 ans sont exclues des calculs des GMP et PMP.
Elles doivent néanmoins étre gardées dans les bases: les administrations ont ainsi une meilleure
connaissance du nombre de personnes de moins de 60 ans dans les EHPAD.

@La suppression d’'une fiche personne est accessible depuis I'écran d’échantillonnage, la fiche
étude et I'écran de validation.

@La suppression d’une fiche personne est possible jusqu’a la validation d’'un des deux volets de
'étude, AGGIR ou PATHOS.




fensa SUPPRIMER UNE FP @2

1. GALAAD
1.1 Bonnes pratigues

1.2 Interface ik Retour DEPUIS LA FICHE SERVICE
1.3 Tableau de bord Service

2. Préparer la validation - \dentification du servico © Sélectionner la ou les fiches a
2.1 Accéder a une étude Dete de [evaluation 1002200 Lbeléduservice - Guse ilissteur supprimer depuis le tableau
2.2 Constituer I'échantillon Date de finglisation: 18022020 d’échantillonnage,
2.3 Modifier I'échantillon Numéro du service : 1 Nombre de FP saisies = 148
2.4 Supprimer une Fiche - o 9 . . .

Personne [ Listedes P @ ® Sélectionner le motif de la

) , 145 items trouvés, afichage d2 1310 [PremierPrécsdent] 1, 2. 3, 4, &, §, . & [ Suivant/ Domier ] su ress'on

£ VEIRET Ume EeE [ NumérodelafP | & Age | ¢ Sexe | $GR | o Pathologie | & GPP | Wi suppression PP :
3.1 Modifier les références d’'une 1 8 F 4 10 3 Oui [ Haspialisatian [ |

Fiche Personne 2 &7 : s a c oui O ——
3.2 Valider le volet AGGIR . e - . . e | w | 0| mm © Cliquer sur le bouton
3.3 Modifier le volet AGGIR s " ; 2 5 . Nom O e =) « Supprimer les FP de /'‘étude ».
3.4 Supprimer une Fiche 5 8 F 2 g 5 -~ O b 3]

Personne

— & 85 F 2 7 8 Non I [=] I m . .
3.5 Saisir une fiche argumentaire : - " \ . . . = ———— Une deman_de d’e (_:onflrmatlon de
3.6 Valider le volet AGGIR & . . . 1 ] . ) o — la suppression s’affiche.

distance "
3.7 Saisir une fiche argumentaire ‘ 5 : 2 # £ em H e

a distance 10 73 F 2 10 2 Hon O Diciss [~]

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées 96

4.2 Envoyer I'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer I'étude sur site
4.5 Signer I'étude a distance

5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes
5.4 Editer le tableau de

contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Une fois la suppression confirmée : La fiche est supprimée de 'étude
Les alertes existantes liées a la fiche sont supprimées
L’effectif de I'étude est mis a jour

Le GMP et le PMP sont recalculés

vy

Guide utilisateur pour Médecin valideur du conseil départemental
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1.2 Interface Humiro séquentiel - 2 I Age: &0
1.3 Tableau de bord e dentiée - 2013 Conlexte psychologiave © Sélectionner 'onglet « Références »,
2. Préparer la validation Validation de I'évaluation AGGIR
2.1 Accéder a une étude _ 10 [ls=EORN. | @ Modifier les champs souhaités et
2.2 Constituer l'échantilion o il I A A R cliquer sur « Enregistrer ».
2.3 Modifier I'échantillon 01-Transferts Ojgjojo|d)ala Al A
2.4 Supprimer une Fiche rere ] e I I oo : :
Parsonne . TG EEEL . Un message dg conflrmgtlon des
3. Valider une étude e P EIEERER 5 modifications enregistrées s’affiche.
3.1 Modifier les références winere | £
" - & 5 mRiEllElElE 8
d’une Fiche Personne ':c"'j E E E E E i :
3.2 Valider le volet AGGIR 05- Habillage mren O OID@ 3]s als
3.3 Madifier le volet AGGIR bas Oo|ojojo|@|s B
3.4 Supprimer une Fiche oA sesenr | 01| 01| 0)01| 0] &) A,
Personne manger | || |C|0|a| | OO0 DO &
3.5 Saisir une fiche argumentaire ::‘::’:: . ol el e R AR
. N - Deplacements ¥
3.6 Valider le volet AGGIR & exercurs e e
s o [ DTS el
o . . dans I'espace A O0o 00| a
‘ 3..7tSa|5|r une fiche argumentaire . p— Y T T AT ) 2
adisiance - e | el S E DR EEEE T
4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées Références Validalion AGGR PATHOS Retour
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM Références
4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGG|R Huméro séquentiel 2 Libellé de I'établissement :  EHFAD KORIAN CHAMF DE MARS
4.4 Signer I'étude sur site Annde dentsie o) < - || 20t FINESS géographique © 750208220
4'.5 Signer I'étude a distance N I 9 v détablissement .
5. Editer des documents
B Sexe * F B Ville : PARIS 15EME
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans e 2 fraspeme o
Libellé du service KORIAN CHAMF DE MARS Huméro du service 1

5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence () champ cbiigatoire m

5.5 Editer le PV
5.6 Déposer le PV signé

u conseil d
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Retour

MODIFIER LES REFERENCES D’UNE FP

Les références de la fiche personne peuvent

Identification de I'étude @

étre modifiées (Année d'entrée ; Sexe ;

Idenliﬁarlt: 750 191E Daled‘e " ‘ 0710i2019 Annéel?llurf:gramme: 209 COﬂteXte psyChO|Og|que ; Age) Unlquement par
FINESS géographique : 750809220 Libellé de I'établissement: EHPAD KORIAN CHAMP DE  Type d'établissement:  EHPAD , . .
e comenton et RS Cote postal: a0t les médecins valideurs ARS et CD lorsque
Date de valeur PATHOS @ 221 % Ville: PARIS15EME I"‘é(:::efl:e: Renouvellement de convention I,étUde eSt é‘ I,état « En Valldatlon ».
- Année de signature :
29
Date de validation PATHOS : 221 3? Date de validation AGGIR: 221012019 GMP initial : 716 DEPUIS LA FICHE ETU DE :
Type de validation PATHOS : Surg a2 Type de validation AGGIR : Sur site EQ
Type de signature PATHOS : Adisfl 43 Type de signature AGGIR:  Sursite E 2]
44 P . P .
p © Sélectionner le numéro de la fiche personne
o depuis le module d’accés direct,
Liste des services @ :: i
1item irouvé. Page 1 0 2 , . y T4
] - ® Sélectionner 'onglet « Références » dans la
. -
1 | 0811012019 95 B - fiche personne
Aoz drectoment 312 e peroonne © Modifier les champs souhaités et cliquer sur
« Enregistrer ».
pour I'A Aide D de . . e .
: : Un message de confirmation des modifications
enregistrées s’affiche.
-I Références Validstion AGGIR FATHOS Retour
AGGIR
Références de la personne
Muméro séquentiel - 52 Sexe: F Age: 87
Année d'entrée : 2015 Contexte psychologique :
Références Validation AGGIR FATHOS Retour
Validation de I'évaluation AGGIR
i Références 9
Huméro séquentiel © 53 Libellé de Métablissement : EHPAD KORIAN CHAMF DE MARS
Année dentrée (aaan) - (2015 FINESS géographique : 750803220
Contexte psychologi [+l Type d'établissement : EHFAD
Sexe - F [+l Ville : FARIS 15EME
Age - : &7 Code postal : 5015
Libellé du service : KORIAN CHAMF DE WARS Numéro du service 1
{ =} : champ obligaioire Enregistrer
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e e services @ LISTE DES SERVICES (FICHE ETUDE)

1 item trouvé. Page 1

LISTE DES FP (FICHE ETUDE)

Echantillonnage AGGIR
Validation AGGIR

MODIFIER LES REFERENCES D’UNE FP

DEPUIS LA FICHE SERVICE :

©® Dans la fiche étude, sélectionner le
service concerné dans la liste des service,

® Dans la liste des FP de la fiche service,
sélectionner la fiche personne a madifier,

¢ Service

Identification du service

Date de I'évaluation : 08/10/2019 Libellé du service : KORIAN CHAMP DE MARS
Date de finalisation : 08M0/2019
Huméro du service : 1 Nombre de FP saisies @ 95

Liste des FP @)

95 items trouvés, affichage de 51360 [ Premier / Précédent] 2, 3, 4, 5, 6, Z, 8 8 [ Suivant / Demier ]

® Dans l'écran de validation, sélectionner
'onglet « Référence »,

® Modifier les champs souhaités et cliquer
sur « Enregistrer ».

R T R T | U0 message  de  confirmation  des
51 o F 2 2 E Nn D beess 7] i modifications enregistrées s’affiche.
52 a5 " 3 19 5 Non @] Décés. [~
53 87 E 2 10 8 Non Il Décés. B2
54 91 F 4 16 5 Non @] Décés. [~

Références ‘alidation AGGIR

...................... F; ATHOSECRANDEVALIDATION

etour

: AGGIR

Réfdrences de la personne

Numéffo séquentiel : 53

. . Références Validation AGGIR PATHOS Retour
Annédd'entrée: 2015 : H
. Références
Validation de I'E'valuatiung
Numéro séquentiel : 53 Libellé de I'établissement: EHPAD KORIAN CHAMP DE MARS
Année d'entrée aanay - | 2015 FINESS géographique : 750800220
ntexte psychologigul B Type d'établissement : EHPAD
Sexe * @ F Izl Ville : PARIS 15EME
Age - 87 Code postal : 75015
Libellé du service : KORIAN CHAMP DE MARS Huméro du service : 1

( * ) : champ obligatoire
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VALIDER LE VOLET AGGIR

Etude

Identification de I'étude

Identant :

FINESS paographiqus -

Référence de I'étude

La convention fripartite
s-talia 8t aignes 7 : Han

Date g8 valeur PATHOS | Z7/07/2020

RéfErances \lidation AGGIR

35004243420201E

350044434

Fiche étude

Diata da 'svaluation, svant
Iz vallgationa -

Liballe da 'atabilsssmant -

Wile

Anngs ga algnaturs

062020

Annge du programme : 2020

AAEONOE RETRATE Type detabilzszemant:  CHEAD
Code posts : 35000
Metif de Fetuds - Remausellement de

convention

FATHOS . . . _ i
Ecran de validation == o= -
Références de |2 parsonne . =P
Naumgro sequentisl - 2 saxa: M Age: 30
4nnge d'entrsa - 2014 Contexta paychologique ©
Validation de 'évaluation AGGIR
Saisie 1 Q) m: deformation PATHOS - 02082018
'a"r‘ slrlely fa"ft sltleln e formation PATHOS - C&/Da/z015
pas pas
01- Transferts AL B|B AL B
B JEERCCRERERE =
haut 1 EEE “|e|e|o|s
03- Toilette B
. bas == B AL B
o urinaire == B CACAL B d8 FP Liste des alertes
03- Habillage moyen == BB AL B
bas == B AL B
N R G AN Y ML SANS MODIFICATION DE LA FICHE PERSONNE
o manger ‘e |= ] 8 AL B
10- Alerter B EEE @ |w|e|0|B . . .
T s T el e e e [e © Cliquer sur le bouton « Validation AGGIR »
| wmewms | |2|7]7| 5] |0 |2|%|% |0 |8 depuis la fiche étude,
16- Orientation B
dans l'espace = (e = B AL B
- Cohé communication # e - B 5 CACAL B
compotement| [« [« || 8] | © |« ]«]«]" ] ® Dans l'écran de validation, cocher la case «
GIR initial : 4 ‘ ‘ GIR corrigé - ¢ Vallder Ia fIChe ”,
9 e s s © Cliquer sur le bouton « Enregistrer et aller a la
fiche suivante »

La fiche validée n’est plus modifiable
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Réferencas \ilidation AGGIR PATHOS Retour

AGGIR
Références de la personne

Muméro sequentisl - 2 sexa: M Lge: 58

Anngs d'entras - 2014 Contsxts paychologiqus - 0

Walidation de I'évaluation AGGIR , . . .
=10 @ | © Cocher / décocher dans la partie « Saisie
Elel+lclw st c 2 » les éléments a modifier,
pas pas
01- Transferts e s AR = = =L clcl
P:tglg.eéﬂascmnls AFAE B [ AR 3 | . T . .
_—y T s — ® Cocher la case « Valider la fiche »
03- Toilette B
bas < |* | B B
wrinaire < | [= B B
04- Elimination P —T = T ? =] : ; N
— A EEE ~Telsols © Cliquer sur le bouton « Enregistrer et aller a
05- Habillage moyen a|ele]]s FICIE B|B la fiche suivante »
bas | (= B FAALE B
5@ servir LA B AR B
07- Alimentation B . . s y . pn
manger HEEEE BBEEE La fiche validée n’est plus modifiable
10- Alertar AEAL: B # | w | E|E
;;é[r)iéepdu;urnem; | | = B AL ElB
dans le temps. | B AR B
16- Orientzti B
dans l'espace o (|- B w | B
. communication o (|- B w | B
17- Cohérence B
compartement 4 (@ | = B A B
GIR initial : 4 ‘ ‘ GIR corrigé - 2
Vallder |a fiche Supprimer I FP de I'stude
1] Hospitization ¥ | @)

Aller 3 la fiche argumentaire

oo siers e v I

‘Le taux d’erreur* accepté doit étre inférieur a 5% sur les fiches personnes validées de I'échantillonnage AGGIR.
Si le pourcentage d’erreur est supérieur a 5%, la ressaisie est obligatoire, le médecin coordonnateur doit ressaisir les

volets AGGIR de toutes les fiches non validées.
*(Taux d’erreur = nombre de variables discriminantes modifiées dans I'échantillon / nombre de variables totales de I'échantillon).
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SUPPRIMER UNE FP @12

La suppression d’une fiche personne entraine la suppression définitive
de cette fiche dans la base de données GALAAD. Cette manipulation :
déclenche un recalcul du PMP et du GMP. :

Procédure métier a respecter

1. 1l revient au premier valideur de s'assurer que la base déposée contienne uniqguement des
personnes présentes le jour de I'évaluation, et en hébergement permanent.

2. Il revient au premier valideur de supprimer les fiches individuelles des personnes qui ne sont pas
présentent au moment de I'évaluation (absence, hospitalisation, déces, etc.)

@Les personnes agées de moins de 60 ans sont exclues des calculs des GMP et PMP.
Elles doivent néanmoins étre gardées dans les bases: les administrations ont ainsi une meilleure
connaissance du nombre de personnes de moins de 60 ans dans les EHPAD.

@La suppression d’une fiche personne est accessible depuis I'écran d’échantillonnage, la fiche
étude et I'écran de validation.

@La suppression d’une fiche personne est possible jusqu’a la validation d’'un des deux volets de
I'étude, AGGIR ou PATHOS.
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SUPPRIMER UNE FP ()

ECRAN DE VALIDATION

Contexte psychologique :

AGGIR
Références de la personne

Numéro séquentiel : 24
Année drentrée : 2014

Validation de I'évaluation AGGIR

DEPUIS L’ECRAN DE
VALIDATION AGGIR

© Cocher la case « Supprimer la
FP de I'étude et sélectionner le
motif de suppression,

m

® Cliquer sur le bouton
« Enregistrer et aller a la fiche
suivante »,

©® Cliquer sur « Oui » lorsque la
fenétre de demande de
confirmation s’affiche.

m m|m|m|m|m|m| m|m|m,|m

m m m m; m

Saisie 1 {3
He Ne
fait| 5| T|C fait
pas pas
01- Transferts - || B
02- Déplacements s |# = B
interieurs
haut - || B
03- Toilette
bas || B
urinaire 4| | B
04- Elimination
fecale s (= | B
haut LA B
13- Habillage moyen N B
bas o L L B
5@ SErvir s = | = B
07- Alirmentation
manger £ (| B
A0- Alerter s | = B
‘- Déplacements aCIE 5
extérieurs
dansz le temps s = | = B
1&- Orientation
dans l'espace s = | = B
communication A | | e B
17- Cohérence
comportement < = | = B
‘ GIR initial - 4 ‘

“Wallder la ficha

(7]

Gonfirmez-vous la suppression des FP de Fétude ?

©o-=

<
[ e afene rgmeraee J2

w Supprimer a FP ds I'stude

Hespitalisation ¥ | (@)

Enregistrer et aller a la fiche suivanie

Une fois la

confirmée :

= La fiche est supprimée de
I'étude

= |es alertes existantes liées a la
fiche sont supprimées

= |’effectif de I'étude est mis a
jour

= Le GMP et
recalculés

suppression

le PMP sont
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J— . -
- Deplacaments
extérieurs N 5|8 il BB
dans le temps I FICIEE ele|e|D|s
16- Crientztion B B
dans lespace FIEIEE ACCGEE
communication 2 PICIEE GGG
B I c
comportement el 1] IER= == HE
IR initial - 4 | GIR corrigs : 3
Vallder 13 fons « supprimer 1s P g tstuse
9 Hospidizaion ¥ |

O—

Enregistrer at aller 3 la fiche suivante 7]

w-= w= ECRAN DE VALIDATION

Fiche argumentaire
Références de la personne

Numéro séquentiel : 14 Sexe: F
Année dentrée : 2015 Contexte psychologique :

Agrandir la zone de commentaire du mé i =

fe du dé

2,

Age: 29

Retour

Agrandir |la zone de commentaire Arguments du médecin valideur * :

te du dé

DR T BRSNS Décision de la commission

[ *} : champ obligatoire

=

s

Figoe |

@

@

e : | Pancowr.. | Aucun fichier sélectionng. m

SAISIR UNE FICHE ARGUMENTAIRE

FICHE ARGUMENTAIRE

EN CAS DE DESACCORD

© Cliquer sur le bouton « Aller a la
fiche argumentaire »

® Renseigner les zones de
commentaires obligatoires (*)

© Cliquer  sur le bouton

« Enregistrer »

[Options] Joindre un fichier :

[ Les commentaires doivent, au

préalable, étre saisis et enregistrés:

Cliquer sur « Parcourir » si une piéce

justificative  doit étre jointe a

I'argumentaire

Piece jointe :

» Le poids de la piece jointe ne doit pas
excéder 5 Mo

 Fichiers autorisés : Documents (.pdf,
.doc, xIs etc...) - Images (.jpg, .png,
etc...)

@ Cliquer sur « Retour a la Fiche »

La fiche ne peut plus étre validée ; elle
reste en attente de validation par le
Président de la CRCM.
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Etude

Identification de I'étude

Reférence de I'étude

Igentinant 35002433720

FINESS paograpniqus © 5500247357

La convention ripartts
3--ala ats signea 7 Oui

Dats 08 valaur PATHOS | D4/04/2020

Références de la validation

Dats da valldation PATHOS :
Type d validation PATHOS :
Type de ignsturs PATHOS :

Intervenants

Madacin coordannateur 1:
Madacin coordonnateur 2
Madacin coordonnateur 5 :
Msdscin coordonnateur 4

Msdscin coordonnateur 5 :

Liste des services @

item trouve: Page 1

1

FICHE ETUDE

Retour

Diata 0a Fevalustion, avant

Isa valigations - D40¥2020

Libalié deI'stabllesement - EHRAD LES CHENES
ROUX
B - Chantepie

Annés de algnaturs : 1884

24032020 Date de valldation AGGIR :

4042020

Typs oo valldation AGGIR :

Sur sile

Typs de signaturs AGEIR -

Accessilit: COORDONNATEUR Dite de formation FATHOS ©

Misdecin COORDONMATEUR BRETAGNE Dite de formation FATHOS ©
Paick LE GAC Dite de formation FATHOS ©
Patick LEGAZ Dits de formation FATHOS

Coordonnateur MATIGNON Dits de formation FATHOS

Cos postal ©

Matif de Fefuds -

GNP Inifial :

OREENG

ABOVR0

W20

W E

DRRENG

Annge du programme -

Type detabliasamant -

2000

EHPAD

35135

Renauveliemeant de

canvensian

VALIDER LE VOLET AGGIR A DISTANCE

Le type de signature dite « A distance »
permet de finaliser la validation d’'une étude
en la signant a distance. Il appartient alors au
MVCD d’informer le MC deés quil doit
procéder a la signature a distance de I'étude.

©® Sélectionner « A distance» dans la
liste déroulante « Type de signature
AGGIR » depuis la fiche étude puis cliquer
sur « Enregistrer »

Le type de signature a été modifié et
enregistré.

Les volets de I'étude peuvent étre modifiés,
validés et signés a distance par le MVCD et
le MC

® Cliguer sur le bouton « Signature

Valider 12 fiche
@

=

-le

[] Supprimer Ia FF de étude

[?] Enregistrer | Fiche suivante 7]

T

] »

. Suivant

——
Q |

dans le temps A =] B |E | A

18- A A
dans Pespace A (SR == = =S
communication sl |OOO Bis

17- B B
‘comportement B Ooo|E B

GIR1:4 GIR2:4

AGGIR » depuis la fiche étude et accéder
directement aux fiches non validées en
cliquant sur le lien « Nombre de FP non
validées » ou cliquer sur le bouton
« Validation AGGIR » pour accéder a I'écran
de validation,

5.4 Editer le tableau de
contingence

5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

© Valider les fiches comme habituellement

A la derniére fiche validée, affichage de la
page de signature

@ L’étude reste a 'état « En validation » tant que le MC n’a pas signé. Dés que la signature du MC est
enregistrée, le volet passe a I'état « Validée A ».
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Il convient au MVARS d’informer le MC des qu’il doit procéder a la saisie des commentaires sur la
ou les fiches en désaccord puis a la signature des fiches validées. En effet, il n’y a pas
d’ordonnancement pour les signataires ( le médecin coordonnateur peut signer le premier ou le
dernier comme le médecin valideur).

© Sélectionner « A distance » dans la liste déroulante « Type de signature AGGIR » depuis la
fiche étude puis cliquer sur « Enregistrer ».

@ Cliquer sur le bouton « Signature AGGIR » depuis le fiche étude et accéder directement aux
fiches non validées en cliquant sur le lien « Nombre de FP non validées ».

© Procéder a la saisie des commentaires sur les fiches en désaccord en cliquant sur le bouton
« Enregistrer / Fiche argumentaire » et continuer la validation des autres fiches comme
habituellement.

Les fiches en désaccord qui sont en attente des commentaires du MC restent accessibles par le
lien « Nombre de FP non validées ».

® Cocher la case « Signature fiches validées (médecin valideur CD) » puis cliquer sur
« Enregistrer la signature ».

Le MC procéde ensuite a la saisie de ses commentaires sur les fiches en désaccord, puis signe
les fiches validées pour que I'étude puisse étre envoyée a la CRCM.

= Des que la signature du MC est enregistrée, le bouton « Envoyer 'éfude en commission »
devient actif sur la page de signature.
= Un message d’alerte est affiché sur le tableau de bord : « L'étude xxxxx contient des FP en

désaccord, vous devez I'envoyer en commission. »
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1. GALAAD

1.1 Bonnes pratiques - . e
Identification de l'étude @
1.2 Interface o e i
1.3 Tableau de bord \dentinant - 15002423720201E fiﬁ:&mw avant Po— Annge du programme 2020
2. Préparer la validation FINESS gaographique : 35002257 Libslle deTetablissament:  EHPAD LES CHENES Type detablissament:  CHEAD
2.1 Accéder & une étude AT roux Cace ot 13
. | H g Motif de Fetuds - ement
2.2 Constituer I'échantillon Bate S VU PATHOS iz ::uwm”: ::;.1 T
2.3 Modifier I'échantillon
2.4 Supprimer une Fiche - Refé de 2 validati
Personne Date o8 validation PATHOS © 24032020 Date de validation AGGIR : 04042020 GMP Initial : 492
B z Type de valkdation PATHOS : Sur sl Type da valldation AGGIR | Sursie LAl ]
3. Valider une étude yve g sgnetarsPeTHOS e sgae e [ v]©
3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne R
3.2 Valider le volet AGGIR mscscin 1: it COORDO Date g formation PATHOS : (21022018
33 Modiﬁer Ie volet AGG'R Madacin coordonnateur 2 Médecin COORDONMATEUR BRETAGNE Date de formation PATHOS :  1E032020
3 4 Su nmer une F|Che Madecin coordonnateur 3 Patick LE GAC Date de formation PATHOS ©  9011/2018
Per’sonngp Madecin coordonnateur 4 Parick LEGAC Date de formation PATHOS © 10102016
35 Saisir une fiche arqumentaire S * - e pelpastomstinPaTHOs:  famane o Cliquer sur Ie bOUton « Signature AGGIR »
3.6 Valider le volet AGGIR & depuis la fiche étude,
distance Enregistrer
3.7 Saisir une fiche argumentaire Lists des services @
a distance 1 ilern v, Page 1 Liste des alert
: . e s | Lot s eris |+ te o Foaston |+ Homors GoFP s | Ackon—
4. Slgner une étude 1 OF w282 D400 2% = Echantillonnage AGGIR
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer I'étude & la CRCM I semtwencom |
4.3 Envovyer I'étude en ressaisie [ anees qE T vaneaen § e s o e I
AG G I R Nombre de fiches AGGIR : 20
A ol Detidls 2L =iis o aniant oo o oo gy e ignature de Iétude « Si i
4.4 Signer I'étud it Hombre de fches AGOR maifées: 0 Signature de fétude @ ® Cocher les 2 cases « Signature des fiches
derreur; W, 2 A - ’ ’ - .
4.5 Signer I'étude a distance e eerstt: o d"“’“*“’"“"‘“‘““'““’“’ validées (médecin valideur CD) » et
[7]flsignature de 'étude {médecin coordennateur] . . . , , .
5. Editer des documents Pourcentage derreur: « Signature des fiches validées (médecin
5.1 Editer le tableau de bord Nomie de fiches nonvaldées [ Signature des fiches validées @ coordonnateur) »,
z .. R [ sign: s fich lidées (médecin valideur CO)
5.2 w [] signature des fiches validées (méd donnateur) H a A H
Les 2 cases doivent étre cochées pour activer

5.3 Editer les Fiches Personnes

P ~— ValeursduGMP @ —————————————— 3 . .
5.4 Editer le tableau de o0 | oo e e 50 [ aranciea zone de commenaie T IE I'enregistrement de la signature.
contingence ) )

5.5 Editer le PV
5.6 Déposer le PV signé Enregistrer la signature

©® Cliquer sur le bouton « Enregistrer la
signature »,

decin valideur du conseil départemental
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_£2%2  SIGNER LES FICHES VALIDEES (2/2
onmare ]

Souhaitez-vous que le GMP validé tienne compte des modifications effectuées
lors de la validation ?

- i OUI, le GMP validé sera le suivant: I

- Si NON, le GMP validé sera le suivant: [ 9

Une fenétre s’affiche : Le médecin Valideur CD doit choisir si le GMP validé doit tenir compte des modifications
effectuées lors de la validation.

@ Cliquer sur « Oui » ou « Non »

Authentification du médecin coordonnateur demandée

Votre identifiant mcoordidf

Votre mot de passe sssssessee

9 S'authentifier m

Une fenétre s’affiche : Le médecin coordonnateur doit s’authentifier pour confirmer la signature des fiches.

© Saisir I'identifiant et le mot de passe du médecin Valideur CD puis cliquer sur « S’authentifier »

Un message de confirmation de I'enregistrement de la signature s’affiche, cliquer sur « OK ».

Guide utilisateur pour Médecin valideur du conseil départemental
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Signature de I'étude @)
Signature de I'étude (médecin valideur CO)

Signature de I'étude (médecin coordonnateur)

0 Signature des fiches validées )

Signature des fiches validées [médecin valideur CD)
Signature des fiches validées (médecin coordonnateur)

Authentification du médecin coordonnateur demandée

Agrandir la g

Votre identifiant meoordidf

O =3

Enregistrement des fiches modifiées @)

Enregistrer les fiches modifiées 9
Enregistrer la signature

Votre mot de passe

Agrandir la zone de commentaire Syl ETg=E TR SN STE

Enregistrement des fiches modifieées §)

E Enregistrer les fiches modifiees e
Envoyer I'étude en commission

ENVOYER L’ETUDE A LA CRCM

Lorsque toutes les fiches ont été validées, s'il existe
des fiches argumentaires, I'étude doit étre envoyée en
commission.

© Cocher les 2 cases « Signature de 'étude (médecin
valideur CD) » et « Signature de /'étude (médecin
coordonnateur) »,

@ Cliquer sur le bouton « Enregistrer la signature »,

Une fenétre s’affiche : Le médecin coordonnateur
doit s’authentifier pour « signer » les fiches.

© Saisir I'identifiant et le mot de passe du médecin
coordonnateur puis cliquer sur « S’authentifier »,

Un message de confirmation « Les fiches validées
ont bien été signées. » s’affiche; cliquer sur « OK ».
Le bouton « Envoyer [‘étude en commission »
devient actif.

@ Cliquer sur
commission ».

le bouton « Envoyer ['‘étude en

Affichage d’un message de confirmation, cliquer sur
« Oui », I'étude passe a I'état « En commission A ».




Y z
Cﬂnsa ENVOYER L'ETUDE EN RESSAISIE AGGIR
Caisse nationale de
solidarité pour I'autonomie
1. GALAAD
1.1 Bonnes pratigues
1.2 Interface
1.3 Tableau de bord La ressaisie des volets
2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude
2.2 Constituer I'échantillon
2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

3. Valider une étude . o
3.1 Modifier les références d'une © Cliguer sur le bouton « OK » de l'alerte affichée

Fiche Personne sur I'écran de signature,
3.2 Valider le volet AGGIR
~ | ® Cliquer sur le bouton « Ressaisir les volets

3.3 Madifier le volet AGGIR

Le taux d'erreur > 5%

3.4 Supprimer une Fiche Valeurs du GMP @ AGGIR de /'étude »,

Personne
3.5 Saisir une fiche argumentaire GUIP initial : 492 | GIP en temps réel : 518 Affichage de la fenétre d’authentification pour le MC.
3.6 Valider le volet AGGIR a — Enregistrement

distance © Saisir I'identifiant et le mot de passe du MC puis
3.7 Saisir une fiche argumentaire [ Enregistrer tes fich cliquer sur « S‘authentifier »,

a distance .

4. Signer une étude 9 L’authentification du MC permet de signer la
4.1 Signer les fiches validées validation qui vient d’étre réalisée et le processus
4.2 Envover I'étude 4 la CRCM de ressaisie des volets AGGIR a effectuer.

,e‘s‘fa!i'i‘;’ ‘,’3’5’6:5‘“"9 en :::::t:;* mm ® Saisir une nouvelle date de validation AGGIR
4.4 Signer I'étude sur site 9 depuis la fiche étude.

4.5 Signer [étude & distance La ressaisie des volets AGGIR de I'étude peut, dés

9, [SelifEr G B aBUe S lors, étre effectuée par le MC
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans LES REGLES DE PRISE EN COMPTE DES MODIFICATIONS :

5.3 Editer les Fiches Personnes Le taux d’erreur* accepté doit étre inférieur ou égal & 5% sur les fiches personnes validées de I'échantillonnage AGGIR

5.4 Editer le tableau de *(Taux d’erreur = nombre de variables discriminantes modifiées dans I'échantillon / nombre de variables discriminantes totales de
contingence I'échantillon)

5.5 Editer le PV Si le pourcentage d’erreur est supérieur a 5%, la ressaisie AGGIR est obligatoire ; le médecin coordonnateur doit ressaisir les volets

5.6 Déposer le PV signé AGGIR de toutes les fiches de non validées.

Guide utilisateur pour Médecin valideur du conseil départemental



fensa gIGNER L’ETUDE SUR SITE

1. GALAAD

Etude Retour
1.1 Bonnes pratigues Identification de étude @
1.2 Interface — Reférence e Ietude
1.3 Tableau de bord Identifiant : 560026395202148 m;;ﬁﬂ:"““’“““‘ J— Année du programme : 2021

FINESS géographique : 560026395 Libelle de Iétablissement:  EHPAD LAVILLA Type d'établissement :  EHPAD

2. Préparer la validation o P o oceme Code postal: 56550 © Cliguer sur le bouton « Signature AGGIR »

2.1 Accéder & une étude Do el pahoS: vz M = e depuis la fiche étude
2.2 Constituer I'échantillon
— Réfé de la

2.3 Modifier I'échantillon . 5z
2 4 S ) F h Date de validation PATHOS : 231112021 Date de validation AGGIR :  23/11/2021 GMP initial : 492 9 Cocher Ies 2 Cases &« Slgnatu re de /etude
. upprimer une riche Type de validation PATHOS : Sursite Type de validation AGGIR :  Sur site v @ . . . . vz
Personng” oS PATHOS oot RGO Swse v @ (medecin valideur CD) » et « Signature de /'étude
(médecin coordonnateur) »

Année de signature :

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’une Médecin coordonnateur 1 : Fatima BADRI Date de formation PATHOS :  10/11/2021 . i
Fiche Personne © Cliquer sur le bouton « Enregistrer la
3.2 Valider le volet AGGIR signature »

3.3 Madifier le volet AGGIR

Liste des services ()

3.4 Supprimer une Fiche ppe—p— Une fenétre présentant les deux GMP validé

Personne e possible s’affiche

Recette_INT_v2.8.1-Import_FP 20/0412020 29

3.5 Saisir une fiche argumentaire
3.6 Valider le volet AGGIR & 0 [ Somurercor |
distance
o o s Signature AGGIR Ret;
3.7 Saisir une fiche argumentaire =
N . Slgnawm
a distance — Référence de I'étude
4, Signer une étude Identifiant : 56002630520214E Libellé de I'atablissement:  EHPAD LA VILLA OCEANE
. . . L FINESS géographique : 560026395 Type d'établissement : EHPAD
4.1 Signer les fiches validées - s cosepos: o

4.2 Envoyer I'étude a la CRCM

Enregistrement des fiches modifiées 0
0a L. (— Avancée de la validation @ ——————————————
4.3 Envoyer I'étude en ressaisie r Eoregiter e fches modivées

Nombre de fiches AGGIR : 20
AGGIR

Nombre de fiches AGGIR modifiées : 2 (— Signature de 'étude @

4.4 Signer I’étude sur site (qui entrent dans le calcul du taux d'erreur) e e e

Nombre de fiches en désaccord : 1
Signature de étude (médeci

ordonnat

tour)

4.5 Signer I'étude a distance Pourcentage derreur: 35 %
5. Editer des documents Nombre de fiches non validées. 9 - signature ges fiches validées @

_ ‘Signature des fiche
5.1 Editer le tableau de bord

5.2 Editer les bilans Valeurs du GMP @)
5.3 Editer les Fiches Personnes r GMP nitial: 492 | GNP en tomps rée : 524 = : .

5.4 Editer le tableau de 6

contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Signature des fch

Guide utilisateur decin valideur du conseil départemental



fensa  gIGNER L’ETUDE SUR SITE

1. GALAAD A .
: @ Une fenétre présentant les deux GMP
1.1 Bonnes pratigues s . y ep
B —— validé possible s’affiche :
' Souhaitez vous que la GMP validé tienne compte des modifications effectuées lors . SI VOous CquueZ Sur Oui, Ie GMP Valldé

1.3 Tableau de bord de lavalidation ? e .
- prendra en compte vos modifications

2. Préparer la validation _ i OUI, e GMP validé sera le suivant : 524 e . . C s
2.1 ACCéder é une étude - 8i NON, le GMP validé sera le suivant : 492 * SI Vous Cllqu_ez Sur Non’ |e GMP Vallde
sera le GMP initial

2.2 Constituer I'échantillon
[ Annuice [ Oui Jif Non |

2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

© Saisir I'identifiant et le mot de passe du
médecin coordonnateur puis cliquer sur
« S’authentifier »

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

Un message de confirmation de
I'enregistrement de la signature s’affiche :
cliguer sur « OK ». L’étude passe a I'état
« Validée A ».

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
. . L Authentification du médecin coordonnateur demandée
4.1 Signer les fiches validées

4.2 Envoyer |'étude a la CRCM Votre identifiant ‘ ‘
4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR Votre mot de passe ‘ ‘

4.4 Signer I’étude sur site

4.5 Signer I'étude a distance
. S'authentifier Annuler
5. Editer des documents

5.1 Editer le tableau de bord

5.2 Editer les bilans

5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence

5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Guide utilisateur pour Médecin valideur du conseil départemental



'cnsa

Caisse nationale de
solidarité pour I'autonomie

Sommaire
1. GALAAD
1.1 Bonnes pratigues
1.2 Interface
1.3 Tableau de bord
2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude

2.2 Constituer I'échantillon
2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer I'étude sur site

4.5 Signer I’étude a distance
5. Editer des documents

5.1 Editer le tableau de bord

5.2 Editer les bilans

5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

SIGNER L’ETUDE A DISTANCE

Retour

Ide ntificatio

n de I'étude §

Référence de 'étude

Data oa 'evaluation, avant

Identrant : 35002433720001E \o8 validationa - 4L Annge du programme : 2020
FINESS psographiqus © 350024307 Liballé de Istabllsssment - EHRAD LSS CHERES Type d'dtabliesamant:  EHOAD
e Roux Fodepostal: s
Date g8 valeur PATHOS ©  04/04/2020 i - Charsepia heatif de etuda - Rerausllement de
Anngs os slgnaturs ; 1234 st
© Sélectionner « A distance » dans la liste
Références de la validation déroulante Type de signature AGGIR depuis la
Diaba 08 validation PATHOS : 400:2020 Date de valldation AGGIR © 04042020 GMP Initial : 452 fiche étude pUiS « Enregistrer »,
Type de validation PATHOS : Sur sile Typa do valldation AGGIR : = -
Type ds slgnaturs PATHOS © T)‘DGWWHBMBAGGII: 0
Le type de signature a été modifié et enregistré
CT=mre
m ; ]
e e ” @ Cliquer sur- le bouton « Signature AGGIR »
- depuis la fiche étude
Signature AGGIR Retour © Cliquer sur « Enregistrer la signature »
Signature
Référence de I'étude
Identifiant : 56002630520214E Libellé de I'établissement :  EHPAD LA VILLA QCEANE Une fenetre presentant |eS Optlons du GMP
FINESS géographique : 560026305 Type détablissement : EHPAD S,affIChe, une fois le GMP souhaité sélectionné.
Vill: Bez Code postl : 5550 Le message suivant s’affiche «
des ticnes moaniées @) Les fiches validées ont bien été signées »

Avancée de la validation @

Nombre de fiches AGGIR : 20

Nombre de fiches AGGIR modifiées : 2

(qui entre

nt dans le calcul du taux d'erreur)

Nombre de fiches en désaccord : 1

Pourcentage d'erreur: 3.5 %

Nombre de fiches non validées

Valeurs du GMP @

GMP initial : 402 | GMP en temps réel : 524

)

L’étude reste a I'état «
tat « Validée A »

Enregistrer les fiches modifiées

Signature de I'stude @)
Signature de tétuds (médecin valideur CD}

Signature de M'étude (médecin coordonnateur)

Signature des fiches validées @
Signature des fiches validées (médecin valideur CD)

Signature des fiches validées (médecin coordonnateur)

Agrandir la zone de commentaire o0 ELIETCER TR H

3]

l Enregistrer la signature

En validation » tant que le MC n’a pas signé. Des que la signature du MC est enregistrée, le volet passe a



fensa  EDITER LE TABLEAU DE BORD
B e

1.1 Bonnes pratigues
1.2 Interface

1.3 Tableau de bord Tableau de bord
2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude

Tableau de bord @
— Alertes @)

2.2 Constituer Iéchantilion Ay fotal, T alertes sont recenséss sur voire tableau de bord
2.3 Modifier I'échantillon Dont 7 nouvelles alertes.

2.4 Supprimer une Fiche

— Critéres de recherche @

Personne

3. Valider une étude Région lle-de-France FINESS géographigue
3.1 Modifier les références d’'une Département Paris Libellé de I'établissement

Fiche Personne Commune Toutes cemmunes v statut de Petude
3.2 Valider le volet AGGIR Année de l'étude IZDZCI vI

3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche 0

Personne
. . . Taux volets PATHOS validés : 0.00 % Taux volets AGGIR validés : 0.00 % Taux études validées : 0.00 %
3.5 Saisir une fiche argumentaire
3.6 Valider le volet AGGIR a -~ Ré
distance Resultats de recherche 0 2 items trouvés, affichage des 3 items. Page 1
o . . 4 ID étude Libelle + Etat % Etat % Etat | Nb services / % Date + Date valid. # Date valid.
3.7 Saisir une fiche argumentaire étude Aggir athos Nb FP éval. PATHOS AGGIR
a distance O |7soo03ze020o01E. RIS EHPADKORIANIES | initistisée 18/04/2020
4. Signer une étude O |7so0arapzzoomie. RIS ERPADRESIDENCEDU | jojiapeee 0/ 120052020 12/05/2020
4.1 Signer les fiches validées camis HPAD ALQUIER o En
L. N O | 75030160720201E = lidation | Finalisés P 17146 10/02/2020  13/03/2020 18/03/2020
4.2 Envoyer I'étude a la CRCM 20EME DEBROUSSE validation | YAICIHAN | Finalsee
Aéglgnvover I'étude en ressaisie g —_—
4.4 Signer |'étude sur site

4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord

© Sélectionner I'année de I'étude et le statut de I'étude (critéres obligatoires) et cliquer sur « Rechercher »,

5.2 Editer les bilans La liste des études selon les critéres sélectionnés s'affiche.
5.3 Editer les Fiches Personnes .
5.4 Editer le tableau de @ Cliquer sur le bouton « Editer le tableau de bord »,
contingence
5.5 Editer le PV La totalité de la liste est exportée ou une seule étude si le bouton radio a été coché dans la colonne de gauche des
5.6 Déposer le PV signé résultats de recherche.

decin valideur du conseil départemental



fensa  EDITER LES BILANS

1. GALAAD
1.1 Bonnes pratiques
1.2 Interface
1.3 Tableau de bord
2. Préparer la validation

Editer un bilan « mono-étude » :
Il correspond a une étude de I'année N dont I'état est « Finalisée » ou « En validation » ou « En
commission » ou « Validée ».

2.1 Acceder g e — O Sélectionner I'étude dans la liste des études du tableau de bord et cocher le bouton radio dans la
2.2 Constituer I'échantillon colonne de gauche
2.3 Modifier I'échantillon
2.4 Supprimer une Fiche Les boutons « Editer un bilan », « Imprimer les FP » et « Contingence » deviennent actifs.
Personne

3. valider une étude @ Cliquer sur le bouton « Editer Bilan ».

3.1 Modifier les références d'une Taux volets PATHOS validés - 0.00 % Taux volets AGGIR validés - 0.00 % Taux études validées - 0.00 %
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR Résultats d herch
e esullats de recherche ﬂ 2 items trouves, sffichage des 3 items. Page 1
3.3 Modifier le volet AGGIR

. . v Ehl L Eht L Eht Mb services | * Daiz ¢ Date valid. # Date valid.

Personne

- EHFAD ALQUIER En
e e e 0 .?EDSDIED?ZDZME PARIS Z0EME et valioatian -.ual.c}:tnn Findisse P | 1/148 | 10022020 13032020 1 BE2020
3.6 Valider le volet AGGIR a ~

distance © | 7500033602020 | PARIS 12EME EHF’:ECK%%EE LES | hitisisse 0io 13042020 18/04/2020
3.7 Saisir une fiche argumentaire ) | TE004140220201E | PARIS ozEme | EHPAD RESIDENCEDU || papae 0/D 120502020 12052020

MARAIS
a distance

4. Signer une étude Editer le tableau de bord Imprimer les FP
4.1 Signer les fiches validées Editer le bilan

4.2 Envoyer I'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer |'étude sur site Bilan études GALAAD @) s

4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents
2 m La fiche synthétique bilan est réslisée sur Fensemble des études de I'année M-1 dont I'état est «Vialidées et le statut est «Cléturdes || - c |
5.1 Editer le tableau de bord dans l'application GALAAD. Editer le bilan en FDF
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de Editer un bilan « multi-études » :
w Il correspond aux études de I'année N-1 dont I'état est « Validée » et le statut « Cloturée ».
5.5 Editer le PV N Cliquer sur le bouton « Editer bilan en PDF » depuis le tableau de bord dans la zone - Bilan études Galaad

5.6 Déposer le PV signé

u conseil d



fensa  EDITER LES FICHES PERSONNES

solidarité i our I'autonomie
I Tableau de bord

1. GALAAD
1.1 Bonnes pratiques
1.2 Interface
1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude
2.2 Constituer I'échantillon
2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer I'étude sur site

4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents

5.1 Editer le tableau de bord

5.2 Editer les bilans

5.3 Editer les Fiches
Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence

5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Tableau de bord @

— Alertes @
: Au total, 7 alertes sont recensées sur votre tableau de bord
Voir les alertes Dont 7 nouvelles alertes.

— Critéres de recherche )

Région fle-de-France FINESS géographique
Département Paris Libellé de I'établissement
Commune Toutes communes v Statut de I'étude Active v
Année de I'étude 2020 v
Taux volets PATHOS validés : 0.00 % Taux volets AGGIR validés : 0.00 % Taux études validées : 0.00 %

— Résultats de recherche @ 3 items trouvés, afichage des 3 items. Page 1

s % Etat ¢ Etat 4 Etat | Nb services / ¢ Date + Date valid. 4 Date valid.

PARIS EHPAD KORIAN LES

() 75000336020201E 12EME ARCARDES Initialisée 18/04/2020 18/04/2020
PARIS EHPAD RESIDENCE DU I
)| 75004140220201E 03EME MARAIS Initialisee o/o 12/05/2020 12/08/2020
En
i PARIS EHPAD ALQUIER En o S
.
“ 75080160720201E J0EME DEBROUSSE validation valld:llon Finalisée P 171486 10/02/2020 18/03/2020 18/0312020

Editer le tableau de bord Imprimer les FP 9

© Sélectionner I'étude dans la liste des études du tableau de bord et cocher le bouton
radio dans la colonne de gauche,

Les boutons « Editer un bilan », « Imprimer les FP » et « Contingence » deviennent actifs.

@ Cliquer sur le bouton « Imprimer les FP ».

Ouverture d’un fichier PDF qui peut étre enregistré localement et imprimé. Toutes les fiches
personnes de I'’étude sont présentes.

Guide utilisateur pour Médecin valideur du conseil départemental



'"Sa EDITER LE TABLEAU DE CONTINGENCE

1. GALAAD
1.1 Bonnes pratiques
1.2 Interface
1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude
2.2 Constituer I'échantillon
2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer I'étude sur site
4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence

5.5 Editer le PV
5.6 Déposer le PV signé

Guide utilisateur

© Sélectionner I'étude dans la liste des études du tableau de bord et cocher le bouton radio dans la
colonne de gauche

Les boutons « Editer un bilan » « Imprimer les FP » ou «Contingence » deviennent actifs

@ Cliquer sur le bouton «Contingence »

Ouverture d’un fichier PDF qui peut étre enregistré localement et imprimé

Tableau de bord

Tableau de bord )

— Alertes @
y Autotal, 7 alertes sont recensées sur votre tableau de bord
Voir les alertes Dont 7 nouvelles alertes.

— Critéres de recherche @

Région fle-de-France FINESS géographique

Département Paris Libellé de I'établissement

Commune Toutes communes r Statut de I'étude Active A
Année de I'étude 2020 v

Taux volets PATHOS validés : 0.00 % Taux volets AGGIR validés : 0.00 % Taux études validées : 0.00 %

— Résultats de recherche @ 3 ftems trouvés, afichage des 2 tems. Page 1

s % Etat & Etat % Etat | Nb services / ¢ Date %+ Date valid. % Date valid.

O 7500033020201 RS EHPADKOREN ES  initiaisée 18/0412020 1810412020

O 7so0sra022001E | RS EHPADRESIENCE DU | jniajsce 010 12/0512020 1210512020
En

“ E)rsosoteorz0ame. RS B oaoER | oh . validaion FinalséeP  1/146  10/022020 13032020 18/03/2020
A

Editer le tableau de bord Imprimer les FP




Caisse nationale de
i r I'autonomie

1. GALAAD
1.1 Bonnes pratiques
1.2 Interface
1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude

2.2 Constituer I'échantillon
2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer I'étude sur site
4.5 Signer I'étude a distance

5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes
5.4 Editer le tableau de

contingence
5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

EDITER LE PV

O Cliquer sur « Editer le PV ».

® Un document au format PDF apparait a I'écran.

© Imprimer le document et le signer.
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1. GALAAD
1.1 Bonnes pratiques
1.2 Interface
1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation
2.1 Accéder a une étude
2.2 Constituer I'échantillon
2.3 Modifier I'échantillon

2.4 Supprimer une Fiche
Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références d’'une
Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR
3.3 Madifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche
Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR a
distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire
a distance

4. Signer une étude
4.1 Signer les fiches validées
4.2 Envoyer |'étude a la CRCM

4.3 Envoyer I'étude en ressaisie
AGGIR

4.4 Signer I'étude sur site
4.5 Signer I'étude a distance
5. Editer des documents
5.1 Editer le tableau de bord
5.2 Editer les bilans
5.3 Editer les Fiches Personnes

5.4 Editer le tableau de
contingence

5.5 Editer le PV

5.6 Déposer le PV signé

DEPOSER LE PV SIGNE

— Procés-verbal (PV)

Editerle PV 7] 0
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© Cliguer sur « Choisir un fichier ».

4 Bibliotheques
[Z] Documents

~  Bibliothéque Images

Inclut: 2 emplecements

Cadres Echantillons. PV_validation_75
dimages 0071719 2019 pdf

Organiser par:  Dossier ¥

PV _validation_Te
st.pdf

Nom du fichier: PY_validation_750021719_2019.pdf

® Sélectionner le PV signé dans le navigateur de
document.

Une fois sélectionné, le nom (tronqué) du document
doit apparaitre a co6té du bouton « Choisir un
fichier »).

Procés-vgrbal (PV)

© Cliquer sur « Déposer le PV signé ».

Le PV signé scanné est maintenant enregistré dans la
fiche étude.

Editer le |'V

Déposer le PV signé | ?
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Guide utilisateur pour Médecin valideur du conseil départemental




Merci de votre attention.
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