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Outils et support GALAAD

Accès GALAAD

https://portail.cnsa.fr/

Outils dôaccompagnement : 

ÅGuides utilisateurs  (par profil de médecin)

ÅFiches mémo 

ÅSupports de formation 

En cas de problème, merci de contacter le 

Support CNSA au 01 41 46 47 00 ou par email: 

support@cnsa.fr

https://portail.cnsa.fr/
mailto:support@cnsa.fr
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GLOSSAIRE

Acronyme

Sigle
Définition

AGGIR Autonomie Gérontologique ï Groupes Iso-Ressources

ARS Agence Régionale de Santé

CD Conseil Départemental

CNSA Caisse Nationale de Solidarit® pour lôAutonomie

EHPAD Etablissement dóH®bergement pour Personnes Ąg®es D®pendantes

FP Fiche Personne

FINESS Fichier National des Établissements Sanitaires et Sociaux

GIR Groupes Iso-Ressources

GMP GIR Moyen Pondéré 

GPP Groupe Patients Proches

PMP Pathos Moyen Pondéré

SMTI Soins Médicaux et Techniques Importants

CRCM Commission Régionale de Coordination Médicale
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BONNES PRATIQUES
JôAI UNE QUESTION?

¬ Je vérifie les infobulles (      ) dans lôapplication,

­ En cas de doute, je consulte le guide utilisateur en ligne sur le 

site de la CNSA : https://www.cnsa.fr/accompagnement-en-

etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-

ehpad/les-coupes-aggir-pathos (bas de page)

® Si mon problème nôest pas résolu:

Situation Contact à privilégier

Une création/modification de compte Mon gestionnaire ARS

Litige sur une décision Mon gestionnaire ARS

Problème avec mon fichier dôimportMon éditeur de logiciel de soins

Aide ¨ lôutilisation, bugSupport CNSA

Question métier, organisation de la validation ê Mon valideur ARS/CD

ê Mon gestionnaire ARS

Suppression dô®tudes initialis®es ou en saisieMon gestionnaire ARS

Suppression dô®tudes en validationSupport CNSA
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3.1 Modifier les r®f®rences dôune 
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3.6 Valider le volet AGGIR à 

distance
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4.2 Envoyer lô®tude ¨ la CRCM
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5.4 Éditer le tableau de 

contingence
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https://www.cnsa.fr/accompagnement-en-etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-ehpad/les-coupes-aggir-pathos
https://www.cnsa.fr/accompagnement-en-etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-ehpad/les-coupes-aggir-pathos
https://www.cnsa.fr/accompagnement-en-etablissement-et-service-allocation-de-ressources/les-soins-en-ehpad/les-coupes-aggir-pathos
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INTERFACE
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Fil dôariane :

Permet de se positionner dans la gestion de lô®tudeOnglet :

Permet de naviguer sur différents 

contenus selon le profil utilisateur 

et la page demandée
Liste récapitulative des alertes :

Message de contr¹le de saisie ou dôavertissement

Contenu :

Critères de recherche

Contenu :

Résultat de la recherche
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Possibilit® dô°tre m®decin valideur sur plusieurs CD

Si vous êtes un médecin 

valideur sur plusieurs CD de la 

même région, une liste 

déroulante vous permet de 

choisir le département voulu 

dans les critères de recherche

Si vous êtes un médecin 

valideur sur des CD de 

plusieurs régions, une liste 

déroulante vous permet de 

choisir la région voulue dans 

les critères de recherche
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Identifiant (ID) étude 
= numéro FINESS géographique 

+ ann®e de la date dô®valuation 

+ séquentiel sur 1 chiffre 

+ type de structure (E pour EHPAD et U pour USLD)

Etat AGGIR 
ÅEn saisie A

ÅFinalisée  A

ÅEn validation A

ÅEn commission A

ÅValidée A

Etat PATHOS
ÅEn saisie P

ÅFinalisée  P

ÅEn validation P

ÅEn commission P

ÅValidée P

Les taux validés 
correspondent au nombre de 

volets validés sur le nombre 

total affiché

TABLEAU DE BORD (2/2)
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ACCÉDER À UNE ÉTUDE

Å Dès que les dates de validation PATHOS et AGGIR sont renseignées sur la fiche étude, le MC peut saisir la 

date dô®valuation et procéder à la saisie de lô®tude ou à lôimport de lô®tude (si la date de validation la plus 

proche enregistrée est dans un délai de 60 jours.)

Å Dès que lô®tude est finalisée par le MC, un email dôinformation est envoyé au MGARS, MVARS et MVCD 

¬

­

®
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Lors de la connexion à Galaad, le tableau 

de bord présente par défaut la liste des 

études au statut « Active» sur lôann®e en 

cours.

¬ Sélectionner lô®tude depuis le tableau 

de bord.

Accès à la fiche étude

­ Saisir la date de validation (*), le type 

de validation (par défaut « Sur site ») et le 

type de signature (par défaut « Sur site »).

® Cliquer sur « Enregistrer »

De retour sur le tableau de bord, la date 

de validation AGGIR enregistrée au 

préalable apparaît.

(*) Champs obligatoires. 

 

La date de validation reste modifiable tant 

que lô®tude est à lô®tat « Finalisée ».

Les 2 autres champs peuvent être 

modifiés jusquô¨ la validation de lô®tude.
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CONSTITUER LôÉCHANTILLON

¬

­

®
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Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR

3.3 Modifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche 

Personne
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¬ Dans la fiche étude, cliquer sur 

« Echantillonnage  AGGIR »,

Page de constitution de lô®chantillon AGGIR

[Options]

ê Modifier le taux de sondage (Par défaut le taux 

est de 10%).

ê Modifier le nombre de personnes minimum 

(Par défaut le nombre est de 20).

ê Inclure ou exclure les FP de moins de 60 ans 

de lô®chantillon

NB : 

π Pour le calcul de lô®chantillon, le taux de 

sondage ne peut être inférieur à 10% et le 

nombre inférieur à 20.

π Si le nombre de FP de lô®tude est inférieur à 

20, la validation concerne toutes les fiches

­ Dans la fiche de Constitution dôun ®chantillon 

aléatoire, cliquer sur « Calculer »,

® Cliquer sur « Valider lô®chantillon»

Retour sur la « fiche étude »

Lô®chantillonnage peut-être modifié tant 

quôaucune fiche nôa ®t® valid®e.

Le bouton « Imprimer les FP » devient actif dès 

que lô®chantillon a été validé. Les fiches peuvent 

être éditées jusquô¨ la clôture de lô®tude

Prérequis : 

1. La date de validation AGGIR et PATHOS (MVARS) ont été enregistrées,

2. Le MC a saisi lô®tude / a importé le fichier de lô®tude.
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MODIFIER Lô£CHANTILLON
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¬

­

®

­

®

Le bouton « Imprimer les FP » devient actif 

dès que lô®chantillon a été validé. Les fiches 

peuvent être éditées jusquô¨ la clôture de lô®tude

ê Lô®chantillon peut être modifié et des fiches retirées tant quôaucune fiche nôa été validée. 

ê Lorsque quôune fiche est retirée/supprimée de lô®chantillon, elle est automatiquement remplacée par une autre au hasard 

afin dôatteindre les seuils demandés. Les nouvelles fiches sont marquées par le statut dô®chantillonnage « Nouveau » 

dans le tableau dô®chantillonnage.

¬ Sélectionner la/les fiche(s)  dans le tableau de constitution de 

lô®chantillon dans la colonne « Sélection » que lôon souhaite retirer de 

lô®chantillon.

­ Cliquer sur « Retirer de lô®chantillon».

® Cliquer sur « Validation de lô®chantillon»

Affichage de la fiche étude

Au clic sur le bouton, les FP sélectionnées sont retirées
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SUPPRIMER UNE FP (1/2)

Procédure métier à respecter avant la validation

1. Il revient au premier valideur de s'assurer que la base déposée contienne uniquement des 

personnes présentes le jour de l'évaluation, et en hébergement permanent. 

2. Il revient au premier valideur de supprimer les fiches individuelles des personnes qui ne sont 

pas présentent au moment de lô®valuation (absence, hospitalisation, décès, etc.)

Les personnes âgées de moins de 60 ans sont exclues des calculs des GMP et PMP. 

Elles doivent néanmoins être gardées dans les bases: les administrations ont ainsi une meilleure 

connaissance du nombre de personnes de moins de 60 ans dans les EHPAD.

La suppression dôune fiche personne est accessible depuis lô®cran dô®chantillonnage, la fiche 

étude et lô®cran de validation.

La suppression dôune fiche personne est possible jusquô¨ la validation dôun des deux volets de 

lô®tude, AGGIR ou PATHOS.

La suppression dôune fiche personne entraîne la suppression définitive 

de cette fiche dans la base de données GALAAD. Cette manipulation 

déclenche un recalcul du PMP et du GMP.
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DEPUIS LA FICHE SERVICE

Pour supprimer une FP non incluse dans lô®chantillon, sélectionner tous les profils puis cliquer sur 

« Rechercher ».  Supprimer la ou les fiches nécessaires puis reconstituer lô®chantillon en sélectionnant les 

profils souhaités.

SUPPRIMER UNE FP (2/2)

­

®

¬
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Une fois la suppression confirmée : Ú La fiche est supprimée de lô®tude

Ú Les alertes existantes liées à la fiche sont supprimées

ÚLôeffectif de lô®tude est mis à jour

Ú Le GMP et le PMP sont recalculés

¬ Sélectionner la ou les fiches à 

supprimer depuis le tableau 

dô®chantillonnage,

­ Sélectionner le motif de la 

suppression,

® Cliquer sur le bouton 

« Supprimer les FP de lô®tude».

Une demande de confirmation de 

la suppression sôaffiche.
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MODIFIER LES R£F£RENCES  DôUNE FP

­

¬

­

1. GALAAD

1.1 Bonnes pratiques

1.2 Interface

1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation

2.1 Accéder à une étude

2.2 Constituer lô®chantillon

2.3 Modifier lô®chantillon

2.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références 

dôune Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR

3.3 Modifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR à 

distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire 

à distance

4. Signer une étude

4.1 Signer les fiches validées

4.2 Envoyer lô®tude ¨ la CRCM

4.3 Envoyer lô®tude en ressaisie 

AGGIR

4.4 Signer lô®tude sur site

4.5 Signer lô®tude ¨ distance

5. Éditer des documents

5.1 Éditer le tableau de bord

5.2 Éditer les bilans

5.3 Éditer les Fiches Personnes

5.4 Éditer le tableau de 

contingence

5.5 Éditer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Sommaire

Sommaire

Les références de la fiche personne 

peuvent être modifiées (Année d'entrée ; 

Sexe ; Contexte psychologique ; Âge) 

uniquement par les médecins valideurs 

ARS et CD lorsque lô®tude est à lô®tat « En 

validation ».

¬ Sélectionner lôonglet « Références »,

­ Modifier les champs souhaités et 

cliquer sur « Enregistrer ».

DEPUIS Lô£CRAN DE VALIDATION :

Un message de confirmation des 

modifications enregistrées sôaffiche.
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MODIFIER LES R£F£RENCES  DôUNE FP

­

¬

­

1. GALAAD

1.1 Bonnes pratiques

1.2 Interface

1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation

2.1 Accéder à une étude

2.2 Constituer lô®chantillon

2.3 Modifier lô®chantillon

2.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références 

dôune Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR

3.3 Modifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR à 

distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire 

à distance

4. Signer une étude

4.1 Signer les fiches validées

4.2 Envoyer lô®tude ¨ la CRCM

4.3 Envoyer lô®tude en ressaisie 

AGGIR

4.4 Signer lô®tude sur site

4.5 Signer lô®tude ¨ distance

5. Éditer des documents

5.1 Éditer le tableau de bord

5.2 Éditer les bilans

5.3 Éditer les Fiches Personnes

5.4 Éditer le tableau de 

contingence

5.5 Éditer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Sommaire

Sommaire

®

Les références de la fiche personne peuvent 

être modifiées (Année d'entrée ; Sexe ; 

Contexte psychologique ; Âge) uniquement par 

les médecins valideurs ARS et CD lorsque 

lô®tude est à lô®tat « En validation ».

DEPUIS LA FICHE ÉTUDE :

¬ Sélectionner le numéro de la fiche personne 

depuis le module dôacc¯s direct,

­ Sélectionner lôonglet « Références » dans la 

fiche personne

® Modifier les champs souhaités et cliquer sur 

« Enregistrer ».

Un message de confirmation des modifications 

enregistrées sôaffiche.
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MODIFIER LES R£F£RENCES  DôUNE FP

¬

­

®

LISTE DES SERVICES (FICHE ÉTUDE)

LISTE DES FP (FICHE ÉTUDE)

ÉCRAN DE VALIDATION

¯

RÉFÉRENCES

1. GALAAD

1.1 Bonnes pratiques

1.2 Interface

1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation

2.1 Accéder à une étude

2.2 Constituer lô®chantillon

2.3 Modifier lô®chantillon

2.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les références 

dôune Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR

3.3 Modifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR à 

distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire 

à distance

4. Signer une étude

4.1 Signer les fiches validées

4.2 Envoyer lô®tude ¨ la CRCM

4.3 Envoyer lô®tude en ressaisie 

AGGIR

4.4 Signer lô®tude sur site

4.5 Signer lô®tude ¨ distance

5. Éditer des documents

5.1 Éditer le tableau de bord

5.2 Éditer les bilans

5.3 Éditer les Fiches Personnes

5.4 Éditer le tableau de 

contingence

5.5 Éditer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Sommaire

Sommaire

Les références de la fiche personne peuvent 

être modifiées (Année d'entrée ; Sexe ; 

Contexte psychologique ; Âge) uniquement 

par les médecins valideurs ARS et CD 

lorsque lô®tude est à lô®tat « En validation ».

DEPUIS LA FICHE SERVICE :

¬ Dans la fiche étude, sélectionner le 

service concerné dans la liste des service,

­ Dans la liste des FP de la fiche service, 

sélectionner la fiche personne à modifier,

® Dans lô®cran de validation, sélectionner 

lôonglet « Référence »,

 ̄ Modifier les champs souhaités et cliquer 

sur « Enregistrer ».

Un message de confirmation des 

modifications enregistrées sôaffiche.
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VALIDER LE VOLET AGGIR
1. GALAAD

1.1 Bonnes pratiques

1.2 Interface

1.3 Tableau de bord

2. Préparer la validation

2.1 Accéder à une étude

2.2 Constituer lô®chantillon

2.3 Modifier lô®chantillon

2.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3. Valider une étude

3.1 Modifier les r®f®rences dôune 

Fiche Personne

3.2 Valider le volet AGGIR

3.3 Modifier le volet AGGIR

3.4 Supprimer une Fiche 

Personne

3.5 Saisir une fiche argumentaire

3.6 Valider le volet AGGIR à 

distance

3.7 Saisir une fiche argumentaire 

à distance

4. Signer une étude

4.1 Signer les fiches validées

4.2 Envoyer lô®tude ¨ la CRCM

4.3 Envoyer lô®tude en ressaisie 

AGGIR

4.4 Signer lô®tude sur site

4.5 Signer lô®tude ¨ distance

5. Éditer des documents

5.1 Éditer le tableau de bord

5.2 Éditer les bilans

5.3 Éditer les Fiches Personnes

5.4 Éditer le tableau de 

contingence

5.5 Éditer le PV

5.6 Déposer le PV signé

Sommaire

Sommaire

¬

­
®

Fiche étude

Ecran de validation

SANS MODIFICATION DE LA FICHE PERSONNE

¬ Cliquer sur le bouton « Validation AGGIR » 

depuis la fiche étude,

­ Dans lô®cran de validation, cocher la case « 

Valider la fiche », 

® Cliquer sur le bouton « Enregistrer et aller à la 

fiche suivante »

La fiche validée nôest plus modifiable








































