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Toutes les étapes décrites ci-dessous sont obligatoires 

pour permettre le dépôt sur la plateforme.  



 

CNSA – Septembre 2024 I 2 

Sommaire 

1 Etapes de la procédure de dépôt de l’annexe Activité ................................... 3 

1. Créer un dossier pour la nouvelle campagne EPRD ................................................................ 3 

2. Affecter les établissements et services au dossier ................................................................... 4 

3. Charger l’annexe Activité ......................................................................................................... 5 

4. Transmettre l’annexe Activité ................................................................................................... 6 

2 Contact en cas de difficulté technique ............................................................ 7 

  



 

3 I Procédure de dépôt de l’annexe Activité prévisionnelle 

1 Etapes de la procédure de dépôt de l’annexe 
Activité 

1. Créer un dossier pour la nouvelle campagne EPRD 

 

 

 A savoir :  

• Un dossier est à créer par annexe Activité déposée (1 dossier = 1 EPRD et ses annexes).  

• Le FINESS EJ sur la plateforme doit être le même que celui saisi dans l’annexe Activité.  

• Une fois le dossier enregistré, le FINESS EJ d’un dossier ne peut plus être modifié.  
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2. Affecter les établissements et services au dossier 

 

 

 

 

 

 

 

 

 A savoir :  

• Les FINESS ET reconnus dans la plateforme sont ceux issus de la base nationale FINESS.  

• Un FINESS ET ne peut être affecté qu’à un seul dossier.  

• Les FINESS ET affectés doivent être les mêmes que ceux saisis dans le cadre Excel de l’annexe 

Activité.  

• Ils doivent correspondre aux FINESS ET qui seront compris dans l’EPRD 2025.  
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3. Charger l’annexe Activité 

 

 A savoir :  

• Le chargement des fichiers n’est pas immédiat (environ toutes les 10 minutes). Rafraichissez 

régulièrement l’écran du dossier en appuyant sur la touche F5 de votre clavier d’ordinateur. 

• Le document n’est pas consultable par l’autorité de tarification tant que l’annexe Activité n’a pas 

été transmise (voir partie 4 ci-après).  

• L’application n’accepte pas le dépôt de plusieurs annexes Activité. Un nouveau fichier peut être 

déposé, mais celui-ci remplacera alors automatiquement le précédent.   

• Check-list des principales anomalies bloquant le chargement d’un cadre normalisé : 

 

 

 

 Champ "Exercice" de la page de garde du cadre non saisi ou incorrect

 Champ "N° FINESS (EJ)" de la page de garde non saisi ou différent du N° Finess EJ du dossier de dépôt

 Champ "Statut de l'entité juridique" de la page de garde non renseigné

 Aucun Finess ET présent dans le cadre

 Au moins un Finess ET du cadre absent de la liste des Finess ET rattachés au dossier de dépôt

 Utilisation du cadre normalisé avec Libre Office ou Open Office (incompatibilité)

 Verrouillage de l'accès au fichier par un mot de passe par le déposant (ne peut être lu par l'application)

 Onglets du cadre non générés (mauvaise utilisation du procédé de création des onglets)

 Déverrouillage des cellules protégées (peut altérer la bonne marche des fonctions du cadre)

 Opérations de type "couper-coller"/"copier-coller" de cellules (peuvent endommager la structure du cadre)

 Modification d'un élément de mise en page (déplacements, insertion de lignes/colonnes, etc.)



CNSA – Septembre 2024 I 6 

4. Transmettre l’annexe Activité 

 

 

 A savoir :  

• Il est impératif de cliquer sur le bouton « Transmettre l’annexe Activité » pour finaliser la 

procédure de dépôt. Une fois la transmission confirmée dans le système, l’annexe Activité est 

consultable par les autorités de tarification compétentes (lecture/téléchargement possible) 

pendant la campagne de remontée des annexes Activité.  

• Aucun mail d’accusé réception n’est reçu au moment du dépôt des annexes Activité mais la date 

de transmission de l’annexe Activité est indiquée dans l’écran « Gérer les dépôts » de la 

plateforme pendant la campagne de remontée des annexes Activité (preuve de dépôt).  
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• La transmission n’a pas d’impact sur l’état du dossier : il reste à l’état « Dépôt en cours » jusqu’à 

l’ouverture du service de dépôt des EPRD en avril/juin prochain. Lors de la connexion au dossier 

en mai/juin N, il conviendra d’ajouter l’EPRD et les annexes complémentaires à l’annexe Activité 

déjà présente dans le dossier, avant de soumettre le dossier constitué de l’ensemble des pièces 

(qui passera alors à l’état « Soumis »). 

• L’annexe Activité ne fait pas l’objet d’une procédure de validation mais l’autorité de tarification 

peut formuler des observations, qui sont le cas échéant notifiées par mail à l’organisme 

gestionnaire (à l’adresse mail présente dans le compte du gestionnaire à la date de création de 

son dossier).  

• Jusqu’à la fermeture de la campagne de remontée des annexes Activité, l’organisme 

gestionnaire peut modifier la liste des Finess ET affectés au dossier ou charger une nouvelle 

version de son annexe Activité.     

 

 

2 Contact en cas de difficulté technique 

 

Pour plus d’informations sur le fonctionnement de la plateforme ImportEPRD, un guide d’utilisation est 

consultable à partir de la rubrique « Aide » de la plateforme.  

En cas de difficulté technique, l’utilisateur peut contacter le service support de la CNSA :  

- support@cnsa.fr  

- 01 41 46 47 00 
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